
Tax	
  Withholding	
  for	
  Pension	
  or	
  Annuity	
  Payments	
  	
  

	
  

Instructions:	
  	
  

There	
  are	
  2	
  ways	
  to	
  change	
  the	
  amount	
  of	
  tax	
  withheld	
  from	
  your	
  monthly	
  pension	
  payment:	
  	
  

A. Complete	
  the	
  form	
  on	
  your	
  monthly	
  statement	
  from	
  Northern	
  Trust.	
  The	
  form	
  is	
  located	
  
under	
  the	
  section	
  that	
  displays	
  current	
  tax	
  withholding.	
  
OR	
  

B. Complete	
  form	
  W-­‐4P	
  	
  	
  
1. Use	
  the	
  work	
  sheet	
  to	
  determine	
  your	
  personal	
  allowances	
  -­‐	
  complete	
  lines	
  A-­‐G	
  
2. Complete	
  form	
  W-­‐4p	
  including	
  line	
  1-­‐3.	
  Be	
  sure	
  to	
  indicate	
  the	
  number	
  of	
  

allowances	
  in	
  line	
  2,	
  if	
  applicable	
  
	
  

Sign	
  and	
  date	
  the	
  form	
  	
  

Scan	
  and	
  e-­‐mail	
  the	
  form	
  to:	
  BIS-­‐PensionPayroll@ornl.gov	
  

OR	
  

Mail	
  to:	
  	
  

ORNL	
  Pension	
  Payroll	
  

1	
  Bethel	
  Valley	
  Road,	
  MS	
  6438	
  

Oak	
  Ridge,	
  TN	
  37831-­‐6438	
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